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KESKKONNANOUNIKU AMETIJUHEND

l. Uldosa
1.1. STRUKTUURIUKSUS Halinga Vallaitalis
1.2. AMETIKOHA NIMETUS keskkonnandunik
1.3. AMETISSE NIMETAMINE keskkonnanduniku netab ametisse vallavanem
1.4. KELLELE ALLUB vallavanensl
1.5. ALLUVAD -
1.6. ASENDAJA majarsdounik

1.7. KEDA ASENDAB
Il. Ametikoha p&hieesmark

Keskkonnanduniku t6d pdhieesmark on kohalikule aiesusele seadusega pandud
kohustuste taitmisega séilitada ja tagada valasisvaarne elukeskkond ja séastev areng.
Aidata kaasa keskkonnaalase tegevuse seaduspdegaushkikindlale arengule vallas.

[1l. Teenistuskohustused

3. Keskkonnandunik:
3.1. kontrollib valla haldusterritooriumil keskkogalase seadusandluse taitmist, vajadusel
korraldab analttside votmise, kooskdlastab keskikioiasid;
3.2. jalgib valla haldusterritooriumil keskkonnaseidit, reostuse korral organiseerib vastava
abi;
3.3. juhib ja koordineerib valla jaatmekaitlusal@sgjevust:
3.3.1. peab jaadtmevaldajate registrit;
3.3.2. korraldab jaatmejaama t66d;
3.3.3. korraldab ohtlike jaatmete kogumist;
3.3.4. korraldab jaatmete liigiti kogumist;
3.3.5. korraldab jaatmekava koostamist ja taitmist
3.4. kontrollib periooditi keskkonnaohtlikke objekt
3.5. peab arvestust puurkaevude lle, kooskdlasmatlenrajamise voi sulgemise;
3.6. korraldab veemajanduse arengukava koostamist;
3.7. kooskodlastab valla halduspiirkonnas taotlusezk-erikasutuseks ja puurkaevude
rajamiseks;
3.8. juhib ja kooskdlastab looduskaitsealast to@skkonnaameti ja Muinsuskaitseametiga
ning peab arvestust kaitseobjektide kohta
3.9. koordineerib turismi- ja puhkemajanduse aaemdt ja selle viidastamist;
3.10. koordineerib valla arengukava koostamiséintdamist;
3.11. kontrollib koerte ja kasside pidamise egakéitmist;
3.12. jalgib ja organiseerib kalmistute hooldarjadtorrastamist;



3.13. valmistab ette eelndud maa-ainese kaevandgmisringulubade kooskdlastamiseks;
3.14. korraldab kampaaniad ja uritusi looduskesklagmaremaks ja puhtamaks muutmisel,
3.15. osaleb keskkonnaalaste kiisimustega seondckovaisjonide t606s.

3.16. kooskdlastab dhusaastelube;

3.17. annab kooskdlastuse keskkonna-alastele tduaistele;

3.18. ndustab eelpoolnimetatud valdkondades valhédie,

3.19. teostab keskkonna-alast aruandlust, vastailé&le, esitab statistilisi aruandeid, to6tab
valja ja esitab maaruste, otsuste, korraldustedadin

3.20. osaleb valla osalusega projektide koostanise

3.21. teeb ettepanekuid eelarve koostamisel onevtisgaldkonna osas;

3.22. hoiab aktuaalsena valla kodulehel oma to&eslda puudutavad lingid;

3.23. sdilitab ja annab arhiivi arhiivinbuetele stavalt korrastatud ametialase
dokumentatsiooni;

3.24. taidab muid jooksvaid Ulesandeid vallavankaorealdusel.

IV. Oigused
Keskkonnandunikul on &igus:

4.1. saada vallavalitsuse ametnikelt teenistusiitesta taitmiseks vajalikku informatsiooni,
dokumente, selgitusi jms., mis on vajalikud tetrg8lesannete taitmiseks;

4.2. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvasoraldk t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

4.3. osaleda arengu-, planeerimise, majanduseké&esk jms. valdkondades korraldatavatel
aruteludel, teabepéaevadel, konverentsidel jne.;

4.4. saada ametialaselt vajalikku taiendkoolitust;

4.5. kasutada vallakantselei burootehnikat ja stasillesannete taitmiseks vallavalitsuse
soidukeid;

4.6. kasutada avaliku teenistuse seaduses sateétgtisi;

4.7. nbuda todkorralduslikult normaalseid t66tingsin mis vastaksid kehtestatud normidele.

V. Vastutus ja kohustused

5.1. keskkonnandunik vastutab oma ametijuhendepiiema poolt valjastatud dokumentide

ja informatsiooni digsuse eest, ametijuhendid tobidwilesannete digeaegse ja kvaliteetse
taitmise eest;

5.2. keskkonnandunik kohustub kinni pidama siselewskirjast, vastutama oma t60vahendite
sihipdarase kasutamise eest ning hoidma teenistgsdlasaladusi, mis on seoses
toollesannetega temale teatavaks saanud (andmadelatike eraelu kohta ja muu ainult
asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsioon

5.3. keskkonnandunik peab nii teenistussuhte ajmlkia parast teenistusest vabastamist
hoidma talle teenistuse tottu teatavaks saanud jdirisaladust, teiste inimeste perekonna-
ja eraellu puutuvaid andmeid ning muud konfidemiisiena saadud informatsiooni.

VI. Kvalifikatsiooninbuded

6.1. keskkonnandunikul on ndutav:
6.1.1.erialane rakenduslik kdrgharidus;
6.2. Ametialaselt vajalikud teadmised:
6.2.1. riigi péhikorra tundmine;



6.2.2. kohaliku omavalitsuse tegevust reguleeriGegasaktide tundmine;

6.2.3. keskkonnaalaste digusaktide tundmine;

6.2.4. Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsidest ja eurointegratsioonist;
6.2.5. asjaajamise aluste tundmine, eesti keelgsogkstavalt keeleseaduse nduetele.

6.3. Ametialaselt vajalikud oskused:

6.3.1. juhtimisoskus, oskus planeerida tooprotsessi

6.3.2. keeleoskus: riigikeeleoskus kdrgtasemelisadkeele oskus kesktasemel koos
ametialase sGnavara valdamisega.

6.3.3. arvutioskus:

a) tekstitootlus programmiga MS Word;

b) oskus to6tada Internetis ja kasutada andmelmiagetoos vajalikke programme;

6.4. Muud oskused: autojuhtimisoskus; oskus kuutattluspartnerit ning motiveerida oma
seisukohti selgelt nii suuliselt kui kirjalikult.rA kuulata kaastootajaid, hinnata objektiivselt
situatsioone ning pakkuda vélja voimalikke lahemdieha kokkuvotteid.

6.5. Isikuomadused: kohusetundlikkus, hea kohanemis¥fitasakaalukus, ausus ja
usaldusvaarsus, tapsus, stressitaluvus.

VII. Ametijuhendi muutmine
7. Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel,rkuudatuse aluseks on kehtivad
oigusaktid voi vajadus imber korraldada t66 valligsiases. Enne ametitlesannete taitmisele

asumist ja parast muudatuste sisseviimist kinrkegkkonnandunik muudatusi oma
allkirjaga.

Ametijuhendiga tutvunud

(a”km, eeS_Japerekonnamm,,kuupaev)



