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Halinga valla raamatukogude kasutamise
eeskiri

Maarus kehtestatakse ,Kohaliku omavalitsuse kdusg seaduse” § 22 |16ike 1 punkti 37 ja
»,Rahvaraamatukogu seaduse” § 16 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

8 1. Reguleerimisala

Maarusega kehtestatakse Halinga valla raamataleogedaspidiraamatukogu vastavas
kdandes) teeninduse korraldus, lugejate digusetiudtosed ja vastutus ning Avaliku
Internetipunkti kasutamise alused.

§ 2. Mdisted

Maaruses kasutatakse mdisteid jargmises tdhenduses:

1) Avalik Internetipunkt (edaspidiAlP) on Interneti (pusi)ihendusega arvutitega varudtat
koht raamatukogus, kus kdigil soovijail on vdimalikkasutada arvutit raamatukogu
lahtiolekuajal. AIP vdimaldab juurdepaasu Intermetlevale avalikule elektroonilisele
teabele.

2) teavik on mis tahes objekt raamatukogus, millele ontetilel informatsiooni.

2. peatikk
RAAMATUKOGU TEENINDUSE KORRALDUSE POHIMOTTED JA TERUSED

8 3. Raamatukogu teeninduse korralduse p&himdtted

(1) Raamatukogud on uldkasutatavad raamatukogud.

(2) Raamatukogude teeninduspiirkonnad kinnitabrig@iVallavalitsus.

(3) Raamatukogu lahtiolekuajad kinnitab Halinga |&ahlitsus raamatukogu juhataja

ettepanekul. Raamatukogu lahtiolekuajad kooskdkista enne kehtestamist raamatukogu
ndéukoguga.



(4) AIP viimaldab pohiteenusena tasuta juurdepé@dsilikule teabele. AIP’i kasutamise
oigus on dpilastel alates 3. klassist, Parnu-Jadgagmatukogus Opilastel alates 5.klassist.

(5) Arvuti kasutamise aega saab ette registredutitid seitse paeva ning kuni kaheks tunniks
korraga. Kui registreerunuid samale arvutile ei, si@ab seda arvutit kasutada kauem. Kui
etteregistreerunu jaab hiljaks kimme minutit, lalaebuti kasutamise Gigus Ule jargmisele
soovijale.

(6) Enne AIP teenuse kasutamist esitab kilastajag&oisikut tdendava dokumendi ning
annab AIP péaevikusse allkirja internetipunkti kasoise eeskirjaga tutvumise kohta.
Raamatukogu juhataja/raamatukoguhoidja (edaspitataja) registreerib AIP péaevikus
konkreetse isiku td6aja alguse ja I16pu.

(7) Arvuti kasutamise digus on uhel inimesel koaragustades teiste inimeste privaatsust.
(8) AIP-i kasutajal on kohustus taita kaesolevekegm noudeid.

(9) AIP varasse tuleb suhtuda heaperemehelikuitmr ja inventari rikkumisel on AIP
kasutaja kohustatud hiivitama enda suil tekkinugukedstavalt kehtivale seadusandlusele.

8 4. Raamatukogu teenused

(1) Raamatukogu pohiteenused on teavikute kohalkaga kojulaenutus ning tldkasutatava
andmesidevorgu kaudu avalikule teabele juurdep&ésualdamine. Podhiteenuseid osutab
raamatukogu tasuta.

(2) Raamatukogu eriteenused (koopiate ja valjaid&kegemine, skaneerimine jm) voivad
olla tasulised. Tasuliste teenuste nimekirja janhth kehtestab Halinga Vallavalitsus.
Tasuliste teenuste nimekiri ja hinnad peavad oleasnatukogus valja pandud lugejatele
nahtaval kohal.

(3) Raamatukogu teenuseid vdib kasutada igalksluggja, kellelt on rahvaraamatukogu
seaduse 8§ 17 I0ike 3 alusel voetud &ra raamatukagutamise Gigus.

§ 5. Teavikute kohalkasutus

(1) Teavikute kohalkasutus on nende kasutamineaaguogu ruumides.

(2) Avariiulitel olevaid teavikuid vOib kasutadaaraatukogu juhataja/raamatukoguhoidja
vahenduseta. Teatmekirjandust koju ei laenusatanuti Gldjuhul ei laenutata koju jooksval
nadalal saabunud ajalehti ja jooksval kuul saabwapakirju.

8 6. Teavikute kojulaenutus

(1) Teaviku kojulaenutus on raamatukogu teavikwita@sine véljaspool raamatukogu ruume.
(2) Koju saab lugeja teavikuid laenutada vaid enhaele lugejapileti voi isikut tdendava

dokumendi esitamisel. Kojulaenutus registreeritak$@enutuste andmebaasis VvOi

lugejakaardil. Kuni 7-aastased lapsed saavad temvilaenutada ainult koos seadusliku
esindajaga.



(3) Kojulaenutusele antud teaviku tagastamiseks raglése tagastustahtaeg. Lugejat
teavitatakse tagastamise aja viimasest kuupadeaststamise tahtpaevast).

(4) Teaviku tagastustdhtaeg on 21 péeva, periobdikgaeva. Vajadusel ning laenutaja ja
raamatukogu juhatajaga/raamatukoguhoidjaga kokkelewdib maarata kuni 3-kuulise
tagastustahtaja.

(5) Lugeja taotlusel ja juhul, kui teavikut ei od®ovinud laenutada teised lugejad, vdib
teaviku tagastamiseks maarata uue tahtaja. Uustizgjahtaega vOib taotleda korduvalt.
Tagastustahtaja pikendamist vdib lugeja taotledércqailes vahetult raamatukogu tdotaja
poole voi ka telefoni ja elektronposti teel.

(6) Juhul kui vajalik teavik on kojulaenutuses, duagejal vOGimalus registreeruda
tellimisjarjekorda. Tellimisjarjekorda peab raaniatgu juhtaja/raamatukoguhoidja. Teaviku
tagastamisest teavitatakse registreerunud lugejsda kokkulepitud viisil.

(7) Tagastamise tahtpaevaks mitte tagastatud te@vikkohta saadetakse lugejale
meeldetuletus vai helistatakse hiljemalt 1 kuu mdlalates tagastamise téhtpaevast.

(8) Kui lugeja ei tagasta laenatud teavikuid tagasse tdhtpaevaks, votab raamatukogu
viivist 1 krooni Uhe teaviku eest iga hilinetudigva kohta. Viivis tasutakse teaviku

tagastamisel sularahas raamatukogu juhatajale/takaotaihoidjale. Lugeja annab viivise

maksmise kohta allkirja vastavasse registrisseejalg valjastatakse viivise tasumise kohta
kviitung.

(9) Viivise tasumiseni volglasele teavikuid ei latata.

(10) Iga kuu 1.-5. kuupaevadel ja iga kalendriagstauaris tagastatud teavikute eest viivist
ei voeta.

(11) Lugejale, kes tervisliku seisundi tottu ei @@meline raamatukogu kilastama, osutab
raamatukogu nende soovil tasuta kojulaenutusteenust

8 7. Elektroonilised teenused

(1) Elektroonilised raamatukoguteenused on teenusedda raamatukogu osutab
andmesidevdrgu kaudu.

(2) Raamatukogu osutab jargmisi elektroonilisi tessid: tagastamistahtaja pikendamine,
info andmine lugejat huvitava teaviku olemasolutkomfoparingutele vastamine.

(3) Raamatukogu vobimaldab lugejale juurdepédasu ilasthtud teabele ning avalikele
andmebaasidele andmesidevorgu kaudu.

(4) Raamatukogu t66taja on kohustatud abistamajdigdheiigi- ja kohaliku omavalitsuse
asutuste veebilehtedele juurdepadsu saamiseks.

8 8. Teatme- ja teabeteenindus



(1) Raamatukogu osutab lugejale teatme- ja teaferhest, vastates infoparingutele
raamatukogu enda ja teiste asutuste andmebaagigd. pod

(2) Lugeja esitab paringu suuliselt (ka teleforeltevdi kirjalikult (ka elektronposti teel).
Vastus antakse lugejale sobivas vormis kas Kinlkoi suuliselt.

8 9. Raamatukogudevaheline laenutus

(1) Raamatukogu kogudes puuduvaid teavikuid t&Bga lugeja soovil ja kulul teistest
raamatukogudest.

(2) Raamatukogudevahelise laenutuse kasutaminestnegjitakse. Arvestatakse teistelt
raamatukogudelt saadud ja teistele raamatukogedéktud tellimusi ning nende taitmist.

(3) Lugeja tasub teaviku tagastamise postikuludikeatellinud raamatukogule sularahas
vastavalt postikulu dokumentidele, saades vastitukgi.

3. peatikk
LUGEJAKS REGISTREERIMINE, LUGEJATE OIGUSED, KOHUSBED JA
VASTUTUS
8§ 10. Lugejaks registreerimine

(1) Maaruse maistes on lugeja raamatukogu regrndekasutaja.

(2) Alaealist esindab registreerimistoiminguteslygeja diguste ning kohustuste téaitmisel
tema seaduslik esindaja (vanem voi eestkostja).

(3) Lugeja registreeritakse isikut tdendava dokutnetusel Uks kord raamatukogu lugejate
andmebaasis. Andmebaasis v0i lugeja registreergarsld on jargmised lugejaandmed:

1) nimi

2) elukoht (postiaadress);

3) telefon;

4) elektronposti aadress;

5) lugejarihm;

6) isikukood.

(4) Lugeja saab lugejaks registreerimisel lugegpil

(5) Registreerimisel tutvustatakse lugejale raakwgu kasutamise eeskirja. Eeskirja
tundmise kohta annab lugeja allkirja lugejakaardile

(6) lga kalendriaasta algul kontrollitakse ja pal@iakse andmebaasis lugejate andmed ning
lugeja registreeritakse Umber. VOolglased regisiicdese Umber parast volgnevuse
likvideerimist.

§ 11. Lugeja Gigused

(1) Lugejal on Gigus kasutada teavikuid raamatukagumides (kohalkasutus) ja laenutada
teavikuid kasutamiseks véaljaspool raamatukogu ru(koglaenutus).



(2) Lugejal on 6igus taotleda raamatukogult teatfadeabeteenindust, puuduva teaviku voi
informatsiooni tellimist teisest raamatukogust.

(3) Lugejal on 0Gigus saada raamatukogult teenwestealdustamist ja igakilgset abi ning
juhendamist riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutugtebilehtedele juurdepddsu saamiseks.

§ 12. Lugeja kohustused

(1) Lugeja esitab raamatukogust laenutamisel lygefa voi isikut tdendava dokumendi.
Lugejapiletit ei tohi anda teistele isikutele. Ljsgeleti kaotamise korral peab lugeja
teavitama raamatukogu. Uus lugejapilet valjastaa&sulisena vastavalt pileti maksumusele.

(2) Lugeja on kohustatud raamatukogu teavitamajdbgeandmebaasi margitud andmete
muutumisest ning esitama raamatukogule uued andmed.

(3) Lugeja peab hoidma teavikuid nende sailimisedjgaliku hoolega. Teavikutesse ei tohi
kirjutada. Teavikuid ei tohi I6hkuda ega maaridaigeja kohustub teaviku tagastama
olukorras, millises ta teaviku laenutas. Teavikbjiatamisest on lugeja kohustatud teavitama
raamatukogu tootajat.

(4) Lugeja on kohustatud laenutatud teaviku tagaast@enutustahtaja jooksul.

(5) Raamatukogus peab lugeja sailitama korda jeugéi lilitama mobiiltelefonid vaiksele
reziimile ja kasutama teenuseid viisil, mis ei &iteisi lugejaid ega kahjustaks raamatukogu
vara.

(6) Lugeja on kohustatud tasuma Oigusaktidega teéieskahju- ja viivisetasu.
(7) Lugeja on kohustatud tutvuma raamatukogu kasise@eeskirjaga ning seda taitma.
§ 13. Lugeja vastutus

(1) Kui lugeja ei tagasta teavikut tagastamise pi@éwaks, peab lugeja maksma viivist
maaruse 8§ 6 I0ikes 8 satestatud korras.

(2) Tagastamata voi rikutud teaviku peab lugejandama sama teavikuga voi tasuma teaviku
hinna kuni kiimnekordses ulatuses, kuid mitte valke&m50 krooni teaviku kohta. Hinna
madarab raamatukogu juhataja vastava kirjaliku etgas Sularahas tasumise korral saab
lugeja raamatukogu td6tajalt vastu kviitungi.

(3) Lugejalt, kes ei ole maaratud tahtajaks taittealviku rikkumise voi tagastamata jatmise
hidvitamise kohustust voi kes korduvalt on rikkunteamatukogu sisekorda, voib votta
raamatukogust teavikute laenamise Oiguse ara keksiaastaks. Otsuse teavikute laenamise
oiguse aravotmiseks teeb raamatukogu juhataja,vé&asistab otsuse kirjalikult ning teeb
marke lugejakaardile vOi lugejate andmebaasis.

(4) Raamatukogu annab lugejale tdhtaja kaesolevagrahvi I0igetes 1 ja 2 nimetatud
summade tasumiseks. Tahtpaevaks maksmata summmaideks teeb vallavalitsus voi tema
volitusel raamatukogu, lugejale ettekirjutuse kosgndtaitmise algatamise hoiatusega



ettekirjutuse taitmata jatmise korral. Ettekirjueasmargitakse selle vaidlustamise vdimalus,
tahtaeg ja kord.

(5) Kéesoleva paragrahvi |6ikes 4 nimetatud hoeguwargitud tahtaja jooksul ettekirjutuse
taitmata jatmise korral on vallavalitsusel voi temalitusel raamatukogul, Gigus anda
ettekirjutus sundtaitmiseks taitemenetluse seddissatestatud korras.

4. peatukk
AVALIKU INTERNETIPUNKTI KASUTAMISE EESKIRI

8 14. Raamatukogu juhataja/raamatukoguhoidja kohustised

Raamatukogu juhataja/raamatukoguhoidija:

1) abistab isikuid riigi- ja kohaliku omavalitsusasutuse veebilehtedele juurdepaasu
saamiseks;

2) registreerib eelnevalt AIP kasutajad kohapesfoni voi elektronposti teel;
3) kaivitab ja lulitab vélja arvutid,

4) kontrollib arvutite korrasolekut;

5) annab juhiseid AIP kasutamiseks;

6) tokestab arvutite vaarkasutamise;

7) kontrollib arvutite kasutamise aega;

8) registreerib arvuti kasutamise;

9) raamatukogu juhataja/raamatukoguhoidja teawtabti rikkest IT-spetsialisti;
10) IT-spetsialist korraldab arvuti remondi ja lthse.

8§ 15. AlP-i kasutaja digused

AIP kasutajal on digus:

1) eelregistreerimisel maaratud ajal kasutada AvBtaid,;
2) saada abi juhatajalt v6i raamatukoguhoidjalt;

3) paéseda tasuta juurde avalikule teabele.

8 16. AlIP-i kasutaja kohustused

AIP kasutaja on kohustatud:

1) kohe teatama raamatukogu juhatajale vo&i raarogtitoidjale tdrgetest arvuti vOi
programmi kaivitamisel, riistvara mittekorrasolekud8hkumisest voi kadumisest;

2) enne printimist voi kopeerimismasina kasutamistformeerima raamatukogu
juhatajat/raamatukoguhoidjat;

3) taitma raamatukogu juhataja/raamatukoguhoidjeakausi.

§ 17. AlP-i kasutajal on keelatud

AIP kasutajal on keelatud:

1) slitia, juua ja suitsetada AIP tookohal;

2) hairida teisi kasutajaid;

3) viibida raamatukoguruumis mobiiltelefoniga, raile vaiksel reziimil;
4) muuta arvutite haalestust;

5) installeerida tarkvara ja laadida faile kOvadkett

6) omavoliliselt vélja lulitada arvuteid voi neialglaadida;



7) mangida arvutimange;

8) laadida maha piraattarkvara;

9) installeerida arvutisse isiklikku tarkvara;

10) kasutada AIP tehnikat ja ressursse Uhiskondtiblusnormidega vastuolus olevate
materjalide tarbimiseks ja levitamiseks.

5. peatukk
RAKENDUSSATTED

§ 18. Maaruse tiuhistamine

Tlhistada Halinga Vallavolikogu 13.martsi 2002.a adamus nr 12 ,Halinga valla
raamatukogude ja avalike Interneti-punktide kasigameskirja kinnitamine” (KO 2002, 37,
837)

§ 19. Maaruse rakendamine

(1) Halinga valla raamatukogud rakendavad veebgidi@amatukoguprogrammi ja l&hevad
Ule elektroonilisele laenutusele 31.detsembriks82@0

(2) Maarust rakendatakse 01. juunist 2007. a.

Raul Peetson
Volikogu esimees



